
 
 
 

 
Fehlzeitenhandhabung am Eduard-Spranger-Berufskolleg 

 
 
Unvorhersehbare Unterrichtsversäumnisse (Erkrankung, Unfall usw.) 

 Noch vor Unterrichtsbeginn teilt die Schülerin/der Schüler dem Geschäftszimmer den Grund und 
die voraussichtliche Dauer der Fehlzeit telefonisch mit. 

  Tel.: 02381-973060     (oder Fax: 02381-9730625 oder Mail: esb.jockisch@web.de) 
 

 Spätestens am 3. Fehltag muss eine ärztlich/behördliche ausgestellte Bescheinigung über die 
Schulbesuchsunfähigkeit im Geschäftszimmer eingehen. 
 

 Schriftliche Entschuldigungen müssen am Tag der Wiederaufnahme des Unterrichts beim Klas-
senlehrer abgegeben werden. (Bringepflicht)   

 
 Später abgegebene oder nicht akzeptable Entschuldigungen werden nach Ablauf einer Woche 

als unentschuldigt ausgewiesen. 
 

 Entschuldigungen sind grundsätzlich im DIN-A4 Format linksseitig gelocht abzugeben. Kleinere 
Formate (ärztliche Atteste, Bescheinigungen) sind aufzukleben. 

 
 Findet an einem Fehltag eine angekündigte Leistungsüberprüfung statt, so muss ein ärzt-

liches Attest vorgelegt werden. Die Schülerin/der Schüler hat sich unverzüglich mit dem 
Fachlehrer/der Fachlehrerin in Verbindung zu setzen. 

 
 
Verspätungen 

 Der Schulweg ist grundsätzlich zeitlich so anzutreten, dass sich die Schülerin/der Schüler bei 
regulären Verkehrsverhältnissen vor der Unterrichtsstunde vor dem Klassenraum einfindet. 
 

 Jedes verspätete Erscheinen führt zu Störungen des laufenden Unterrichts. Daher kann in be-
gründeten Fällen die Lehrkraft die Teilnahme an der schon begonnenen Stunde verweigern und 
die verspätete Schülerin/den verspäteten Schüler aus dem Unterricht verweisen (§ 53, Abs. 2 
SchulG). 

 
 
Vorzeitige Beendigung des Unterrichts 

Meldet sich eine Schülerin/ein Schüler aus Krankheitsgründen o. ä. während des Unterrichts ab, so 
muss diese Abmeldung zu Beginn der nachfolgenden Stunde bei der dann unterrichtenden Lehrkraft 
erfolgen. 

 
Beurlaubungen 

Eine Beurlaubung vom Unterricht muss begründet und frühzeitig (mind. 3 Tage) vorher schriftlich beim 
Klassenlehrer beantragt werden. (oder unter Verwendung der Vorlage 
http://esbnojockisch.funpic.de/start/BeurlaubungenESBK.pdf) 
 
Wichtig: Der versäumte Unterrichtsstoff muss zeitnah nachgearbeitet werden!!! 
 
 
 
 
_________________ _________________________________________________ 
Datum Unterschrift des(r) Schülers/Schülerin oder Erziehungsberechtigten 
 
 
 
 
Rechtliche Grundlagen: Schulgesetz NRW §38, §42, §43, § 53 


